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1. Acces a I'application

L’application est accessible depuis votre portail ARENA dans la rubrique Scolarité du 2nd degré et la sous-
rubriqgue Applications locales de gestion de la scolarité du 2nd degré.

A noter : Pour qu’une autre personne utilise I'application par délégation, il faut lui donner les droits.

ARENA - Accedez & vos applications [ Géror mes favors | Déconnexion

i Bienvenue ... ... P Derniére connexion le 19/06/20254a 10:25
nation
3 BEE : Base éléves établissement M Applications locales de gestion de scolarité du 2nd degré
Consultation Vie collégienne et lycéenne : CVC, CVL, CAVL
Recherche M Application dédiée aux parcours éducatifs M SYSCA : SYsteme d'Information Statistique Consolidé
ADAGE - Application Dédiée A la Généralisation de 'EAC Académique
l:l Q DDM - Découverte des métiers Application SYSCA pour le second degré scolaire

Plateforme Avenir(s)

M Scolarité du 1er degré Plateforme Avenir(s)

A Evaluation
Exploitation pédagogique des résultats des évaluations

M Scolarité du 2nd degré S Orientation

M Examens et concours Plateforme Avenir(s)

. Plateforme Avenir(s)
M Gestion des personnels

M Enquétes et Pilotage M Plateforme d'échanges
Wise en relation 1 scientifique 1 classe : Chiche | (2nde)
M Formation et Ressources Mise en relation 1 scientifique 1 classe : Chiche | (2nde)
M Intranet, Référentiels et B9 MEN 20104211 - (51102018
Outils
M Support et Assistance
M Autres

2. Page d’accueil
Selon le type d’année (CAVL ou non), la page d’accueil affiche le calendrier « électoral » de I'année.
@ tve | ove|cav 8 I © ©
(e | oLtV @)

Conseil [ Académique ] de fa Vie Collégienne / Lycéenne

ove |
Calendrier 2024 / 2025

LISTE DES EVENEMENTS

Du01/10/2024 3 00:00 : - .
ove ot 5 Saisie par les établissements sur 'application CVL-CAVL des noms des élus titulaires et suppléants des CVC
au 31/12/2024 3 00:00
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3. Saisir les référents d’établissements

A chaque rentrée, le chef d’établissement veille a mettre a jour le référent de vie collégienne ou lycéenne soit en
saisissant son nom, son prénom, son mail, son téléphone, la date de sa nomination et sa fonction dans
I'établissement, soit en déléguant les droits a son référent qui devra remplir ces informations dés la rentrée.

@ CVe | CVL | CAVL |8 I © ©
eve|ovLjcav. @

Conseil [ Académique ] de la Vie Collégienne / Lycéenne

[EETAICNETITE TITULARES | SUPPLEANTS | CONVOCATIONS

CVC - Le référent de I'établissement

SAISIE DES INFORMATIONS

Prénom (requis)

Nom {requis)

Email académique (requis)

Téléphone (requis)

Date de nomination (requis)
01/10/2023

ENREGISTRER

4. Saisir les éléves représentants

A chaque rentrée, le chef d’établissement (ou par délégation, le référent de vie collégienne ou lycéenne) saisit les
éleves nommés, désignés ou élus (élus pour les CVL) dans l'onglet Titulaires et suppléants. En cliquant sur
Ajouter un titulaire, le chef d’établissement pourra taper les 3 premiéres lettres du nom de famille de I'éléve et
le nom de I'éléve apparaitra, puis il pourra saisir un suppléant associé. Les cases CA et ED désignent
respectivement Conseil d’Administration et Eco-Délégué, les cases devront étre cochées si I'éléve fait partie du
Conseil d’Administration et/ou est nommé Eco-Délégué. Une fois tous les éléves saisis, il doit valider la saisie.

A noter : Pour les CVL, il faudra veiller a respecter la parité filles-gargons. Aussi, une colonne VP apparatt, il faudra
cocher cette case si | ’éléve est nommé Vice-Président du CVL.

@ Ve | VL | cAvL 8] ) ©
CVC] CVL|CAVL @

Conseil [ Académique ] de la Vie Collégienne / Lycéenne

ACCUEIL

reserent erapussevent IEIICEEIEIGEUINIE CONVOCATIONS

CVC - Titulaires et suppléants
#1 Gestion

Titulaires Suppléants
Mandature NOM Prime NOM P o
1 [Roummumo |

#2 Etat des informations

Les données sont i jour.
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5. Convocations

Une fois les éléves saisis et désignés si d’autres mantats CA, ED et VP, le chef d’établissement (ou par délégation
le référent de vie collégienne ou lycéenne) peut — dans l'onglet Convocations — générer des convocations
officielles afin de constituer les CVC/CVL. Il faudra alors cocher tous les éléves pour générer toutes les
convocations.

@) Cve | CL| cAvL |8 L [@
CVC] CVL| VL @

Conseil [ Académique | de la Vie Collégienne / Lycéenne

| Accuen
[ EFERENT ETABLISSEMENT | TITULARES | SUPPLEANTS

CVC - Convocations

SAISIE DES INFORMATIONS

Veuillez saisir au moins un titulaire avant de pouvoir générer les convocations CVC.

En cas de doutes, de problématiques rencontrées ou autres: veuillez contacter la Déléguée
Académique a la Vie Lycéenne et Collégienne via 'adresse suivante : ce.davi@ac-creteil.fr
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