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1. Accès à l’application  
 

L’application est accessible depuis votre portail ARENA dans la rubrique Scolarité du 2nd degré et la sous-

rubrique Applications locales de gestion de la scolarité du 2nd degré. 

 

A noter : Pour qu’une autre personne utilise l’application par délégation, il faut lui donner les droits. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2. Page d’accueil  
 

Selon le type d’année (CAVL ou non), la page d’accueil affiche le calendrier « électoral » de l’année. 
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3. Saisir les référents d’établissements 
 

A chaque rentrée, le chef d’établissement veille à mettre à jour le référent de vie collégienne ou lycéenne soit en 

saisissant son nom, son prénom, son mail, son téléphone, la date de sa nomination et sa fonction dans 

l’établissement, soit en déléguant les droits à son référent qui devra remplir ces informations dès la rentrée.  

 

 

4. Saisir les élèves représentants  
 

A chaque rentrée, le chef d’établissement (ou par délégation, le référent de vie collégienne ou lycéenne) saisit les 

élèves nommés, désignés ou élus (élus pour les CVL) dans l’onglet Titulaires et suppléants. En cliquant sur 

Ajouter un titulaire, le chef d’établissement pourra taper les 3 premières lettres du nom de famille de l’élève et 

le nom de l’élève apparaîtra, puis il pourra saisir un suppléant associé. Les cases CA et ED désignent 

respectivement Conseil d’Administration et Eco-Délégué, les cases devront être cochées si l’élève fait partie du 

Conseil d’Administration et/ou est nommé Eco-Délégué. Une fois tous les élèves saisis, il doit valider la saisie. 

 

A noter : Pour les CVL, il faudra veiller à respecter la parité filles-garçons. Aussi, une colonne VP apparaît, il faudra 

cocher cette case si l’élève est nommé Vice-Président du CVL. 
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5. Convocations 
 

Une fois les élèves saisis et désignés si d’autres mantats CA, ED et VP, le chef d’établissement (ou par délégation 

le référent de vie collégienne ou lycéenne) peut – dans l’onglet Convocations – générer des convocations 

officielles afin de constituer les CVC/CVL. Il faudra alors cocher tous les élèves pour générer toutes les 

convocations. 

 

 

 

 

 

En cas de doutes, de problématiques rencontrées ou autres : veuillez contacter la Déléguée 

Académique à la Vie Lycéenne et Collégienne via l’adresse suivante : ce.davl@ac-creteil.fr 
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